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Faculteit PSYCHOLOGIE EN 

PEDAGOGISCHE WETENSCHAPPEN
Lerarenopleiding

Betreft

Aanvraag tot een stage lerarenopleiding 2009-2010
Geachte directeur,

Geachte mentor,

Met dit schrijven willen we u vriendelijk verzoeken één of meer studenten van de specifieke lerarenopleiding (SLO) Universiteit Gent toe te laten voor een stage in uw school. 

De stage van de SLO omvat in zijn geheel 25 uren observeren, 60 uren zelfstandig realiseren en begeleiden van onderwijs-leeractiviteiten en 15 mesoactiviteiten. De stage wordt echter gespreid over verschillende stageplaatsen, met aandacht voor de verschillende onderwijsvormen in het secundair onderwijs en andere onderwijsniveaus. 

Binnen uw school doen we graag beroep op de verantwoordelijke voor de organisatie van de stage (de mentor) en in het bijzonder ook de vakmentor(en). De vakmentor is in wezen betrokken bij de voorbereiding en opvolging van de lesrealisaties en de lesgerelateerde activiteiten. De mentor vormt het contactpunt met de universiteit en volgt de mesoactiviteiten op. 
We verwijzen verder graag naar de algemene stagehandleiding, waarin we u laten kennismaken met het curriculum en de opleidingsvisie van de SLO van de Universiteit Gent. Hierin vindt u ook een overzicht van de verantwoordelijk lesgevers voor de en de stage in de verschillende vakgebieden. Daarnaast worden inlichtingen gegeven over het stageconcept van de vernieuwde lerarenopleiding en worden een aantal specifieke richtlijnen beschreven. U vindt die handleiding terug op www.lerarenopleiding.ugent.be/stagedocumenten.
Daar verschillende vertegenwoordigers uit stagescholen ons gevraagd hebben om de administratie bij de stageaanvraag te willen vereenvoudigen, hebben we enkele maatregelen getroffen:

1. In overleg met de Juridische Dienst en de Dienst Medisch Toezicht van de UGent wordt er per stageschool slechts één stageovereenkomst ingevuld voor alle studenten die in het lopende schooljaar in uw school stage lopen. De stageovereenkomst is een raamovereenkomst tussen de UGent en de stageschool. De stageovereenkomst wordt afgesloten van zodra de eerste student in uw school een stageaanvraag heeft gedaan en zijn gegevens heeft geregistreerd in het STAR. Op dat moment wordt de stageovereenkomst toegezonden, met de vraag de stageovereenkomst ingescand of per post terug te bezorgen aan de stagecoördinator. 
2. Alle studenten die stage lopen in uw school ondertekenen een stagecontract waarbij zij verklaren kennis te hebben genomen van de inhoud van de stageovereenkomst en zich ertoe verbinden de raamovereenkomst na te leven. 

3. Als bijlage bij de raamovereenkomst is een generieke risicoanalyse gevoegd. De risicoanalyse dient dus slechts één keer ingevuld te worden door de stageschool. Indien deze generieke risicoanalyse op een bepaalde stageplaats niet van toepassing zou zijn, zal de stagegever instaan voor het opmaken van een specifieke risicoanalyse. 
4. De stagiair legt voorafgaand aan de stage een blanco werkpostfiche aan de stageschool voor, bewaart de door de stageschool ingevulde en ondertekende werkpostfiche in de stagemap en kan die steeds voorleggen tijdens de stageperiode.
5. De stageaanvraag gebeurt elektronisch via de contactpersoon in uw school en de student vult daartoe een standaardformulier in. Indien u een andere wijze verkiest, wordt dit door u meegedeeld aan de student. Van zodra de concrete stageopbouw gekend is, zal de student zijn/haar gegevens bijhouden in het STAR (Stageregistratiesysteem van de SLO Universiteit Gent). 

Indien u nog vragen heeft, kan u contact nemen de stagecoördinator, best te bereiken via mail (fsappw@ugent.be of lerarenopleiding@ugent.be).

Wij willen u alvast op voorhand van harte danken voor uw steun bij het begeleiden van de studenten en we zien uit naar een verdere vlotte samenwerking.
Met de meeste hoogachting, 

Mede namens de verantwoordelijk lesgevers voor de stage,

Prof. Antonia Aelterman

voorzitter van de opleidingscommissie lerarenopleiding
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